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1 Primeros pasos

1.1 Registrarse en la plataforma

Para poder utilizar la Moodle, lo primero que debemos hacer es darnos de alta, es decir,

debemos crear una cuenta de usuario que nos identifique y nos permita acceder a la
plataforma mediante un nombre de usuario y contraseiia tnicos.

Para registrarnos, primero debemos hacer clic en Entrari:

Procedemos como
si fuéramos a entrar

Vélez-Ciclos Tema~  Espafiol - Internacional (es) ™ Usted no se ha identificado} (Entrar)
L2 - : .
£ 7% 1.E.S. Luis Vélez de Guevara
X7 Plataforma Educativa Moodle Ciclos Formativos
ENU

CIPAL Buscar cursos g tiva de los Ciclos

.S. Luis Vélez de

Novedades del sitio

fievara (Ecija)
S Cursos

Pégina Principal ¥ Colapsar todo ALENDARI @
Novedades del sitio < agosto 2014 >
» Cursos ~ Miscelanea Lun  Mar Mié Jue Vie Sib Dom

1

>’ Curso de Prueba 4 5 6 7 8

*G Mmooz o1 14 s

18 19 20 21 2

General

5 26 27 28 29 31

Nos aparecera una pantalla en la que podremos identificarnos o, en nuestro

caso,
registrarnos. Para ello pulsamos [Crear nueva cuental:

Vélez-Ciclos Tema~ Espafiol - Internacional (es) ™ Usted no se ha identificado.
S, . . .
AR lE.S. Luis Vélez de Guevara

X g Plataforma Educativa Moodle Ciclos Formativos

Pagina Principal » Entrar al sitio

Entrar Registrarse como usuario

Nombre de usuario

Contrasefia Entrar

Recordar nombre de usuario
¢Olvid6 su nombre de usuario o contrasefia?

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Entrar como invitado

Hola. Para acceder al sistema tdmese un minuto para crear una cuenta. Cada curso puede
disponer de una "clave de acceso" que sélo tendra que usar la primera vez. Estos son los
pasos:

1. Rellene el Formulario de Registro con sus datos.

2. El sistema le enviara un correo para verificar que su direccion sea correcta.

3. Lea el correo y confirme su matricula.

4. Su registro seré confirmado y usted podré acceder al curso.

5. Seleccione el curso en el que desea participar.

6. Si algun curso en particular le solicita una "contrasefia de acceso" utilice la que le
facilitaron cuando se matriculd. Asi quedara matriculado.

7. Apartir de ese momento no necesitara utilizar méas que su nombre de usuario y

contrasefia en el formulario de la pagina para entrar a cualquier curso en el que esté
matriculado.

Crear nueva cuenta

Seguidamente debemos introducir los datos de registro:

1. Nombre de usuario, que debe constar de una sola palabra.

2. Contraseiia, la cual debe cumplir los requisitos marcados en rojo.
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3. Direccion de e-mail. Llegados a este punto, debemos tener cuidado de no
equivocarnos. Un error muy comun consiste en errar el nombre de dominio, por
ejemplo fulanito@hotmail.es en lugar de fulanito@hotmail.com, o al revés. En caso
de duda, es recomendable acceder a nuestro correo electréonico antes de registrarnos
y de paso comprobar que no tenemos el buzén lleno.

4. Nuestro nombre y apellidos reales.

5. Nuestra ciudad y pais de origen, opcionalmente.

Crear un nuevo usuario y contrasena para acceder al sistema

Nombre de usuario* jbond @

La contrasefia deberia tener al menos 8 caracter(es). al menos 1 digito(s). al menos 1 mindscula(s). al menos 1 mayuscula(s). al menos 1 caracter(es) no
alfanuméricos

Contrasefia* SuperAgente#007 @ @ Desenmascarar

Por favor, escriba algunos datos sobre usted

Direccién de correo*  bond@gmail.com Debemos asegurarnos
@ de que escribimos bien
Correo (de nuevo)* | bond@gmai.com el correo electrénico
Nombre*  James é
Apellido(s)* Bond
Ciudad  Ecia
Pais Espaia j

Crear cuenta Cancelar

Una vez hayamos dado los datos que se nos piden, deberiamos recibir en nuestro correo
electronico un mensaje de confirmacién. Dentro de este mensaje encontraremos un enlace
que debemos picar para que el sistema confirme la validez de nuestra direccion.

En el caso de que no nos llegue la confirmacion, puede deberse a varios motivos:

» El servidor de correo ha clasificado el mensaje como spam o correo no deseado.
Podemos echar un vistazo en dicha carpeta para ver si lo encontramos.

* Hemos escrito mal la direcciéon de correo al registrarnos. Debemos registrarnos de
nuevo prestando atencion al escribir la direccién de correo.

» Nuestro buzon esté lleno. En este caso, debemos borrar mensajes antiguos y volver a

intentar registrarnos.

1.2 Acceder a la plataforma

Una vez nos hayamos registrado y confirmado nuestra direccion de correo mediante el
enlace recibido, ya podremos acceder a la plataforma.

Para ello iremos a la pagina principal, donde nos aparece un bloque con todos los cursos

disponibles.
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Antes de acceder a uno de ellos es recomendable ingresar en la plataforma. Para ello
debemos hacer clic en

Vélez-Ciclos Tema~  Espaiiol - Internacional (es)~

Usted no se ha identificado. (Entrar)

I.E.S. Luis Vélez de Guevara
Plataforma Educativa Moodle Ciclos Formativos

MENU PRINCIPAL =]al : Plataforma Educativa de los Ciclos
Buscar cursos: I . -
2 Novedades del sitio Fommlvoés del L.E.S. Luis Vélez de
Guevara (Ecija)

NAVEGACION pm Cursos
Péagina Principal

%< Novedades del sitio < septiembre 2014 >
» Cursos > Miscelanea Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom

» Expandir todo CALENDARIO om

1 2 3 4 5

b General 8 9 10 1 12
15 16 17 18 19
» Administracién y Gestién 2 28 24 2 %

29 3

» Informética y Comunicaciones

» Servicios i ales y a la Ci d

Departamentos

Usted no se ha identificado. (Entrar)

hoodle

Péagina principal

Seguidamente, nos identificaremos con nuestro nombre de usuario y contrasefa.

Vélez-Ciclos Tema~ Espaiiol - Internacional (es) ™ Usted no se ha identificado.

LE.S. Luis Vélez de Guevara
Plataforma Educativa Moodle Ciclos Formativos

Pégina Principal » Entrar al sitio

Entrar Registrarse como usuario

Hola. Para acceder al sistema témese un minuto para crear una cuenta. Cada curso puede
Nombre de usuario

disponer de una "clave de acceso” que solo tendra que usar la primera vez. Estos son los

) pasos:
Contrasefia @ Entrar @ . Rellene el Formulario de Registro con sus datos.

El sistema le enviara un correo para verificar que su direccion sea correcta.

Lea el correo y confirme su matricula.

Su registro seré confirmado y usted podré acceder al curso.

Seleccione el curso en el que desea participar.

Si algiin curso en particular le solicita una "contrasefia de acceso" utilice la que le
facilitaron cuando se matriculd. Asi quedara matriculado.

A partir de ese momento no necesitara utilizar mas que su nombre de usuario y

contrasefia en el formulario de la pagina para entrar a cualquier curso en el que esté
matriculado.

Recordar nombre de usuario
¢Olvid6 su nombre de usuario o contrasefia?

L o ol o

Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador (2)

~N

Algunos cursos permiten el acceso de invitados

Entrar como invitado

Crear nueva cuenta

Usted no se ha identificado.
Pégina Principal

Entrar al sitio
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1.3 Matricularse de un curso

Estando dentro de la plataforma, buscaremos los cursos en los que queramos
matricularnos. Por ejemplo Matemdticas de 1° de ESO, Lengua de 2° de ESO, etc.

SO, 0 . nsi
K w%z I.E.S. Luis Vélez de Guevara

g .
% & Plataforma Educativa Moodle ESO y Bachillerato

MENU PRINCIPAL

Novedades del sitio
%= Novedades del sitio

NAVE:!

ON

Pagina Principal
Novedades del sitio

™ Novedades del sitio

Cursos

Plataforma Educativa para la

. Ir
e ESO y el Bachillerato del LE.S.
Luis Vélez de Guevara (Ecija)
Cursos
¥ Colapsar todo CALENDARIO olal
< octubre 2015 >
Miscelanea Lun Mar Mié Jue Vie Sib Dom
12 3 4
Departamentos 5 6 7 8 9 10 1
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
General

26 27 28 29 30 3N
v Educacién Secundaria Obligatoria
v 1° de ESO

¢ Ciencias Sociales (ESO1)

¢ Ciencias Naturales (ESO1-A/C)

¢ Ciencias Naturales (ESO1-B)

Buscar el curso

Normalmente, la primera vez que hagamos clic en un curso, se nos pedira una clave de
auto-matriculaciéon. Se trata de una clave que debera facilitarnos el profesor de la
asignatura.

et .

E.S. Luis Vélez de Guavara
Plataforma Educativa Moodle ESO y Bachillerato

Yl

Area personal Cursos
Opciones de matriculacion

NAVEGACION [o]al
Area personal
* Inicio del sitio
Paginas del sitio
> Mi perfil
¥ Curso actual
¥ ESO1-AC CCNN
Mis cursos

ADMINISTRACION =]al
Administracién del curso

<& Matricularme en este
curso

Ajustes de mi perfil

Educacion Secundaria Obligatoria

1° de ESO ESO1-AC CCNN Matricularme en este curso

Opciones de matriculacion
* Ciencias Naturales (ESO1-A/C)
Profesor:
~ Auto-matriculacién (Estudiante)

Clave de matriculacién

Sosfokokok

o ][@)

Introducir a clave de auto-matriculacion

Desenmascarar @
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1.4 Conocer el entorno

Una vez estemos dentro, la Moodle nos mostrara la Pagina principal del sitio, en la que
normalmente apareceran todos los cursos de la plataforma. Dependiendo de la
configuracion que haya hecho el Administrador, también es posible que se nos dirija
directamente a nuestro Area personal. En la siguiente figura se muestra una captura de
la pagina principal después de acceder a la Moodle.

Vélez-Ciclos Tema~  Espaiiol - Internacional (es)~ Usted se ha identificado como Antonio José Negro Lozano (Salir

Sy Sy

OIS |.E.S. Luis Vélez de Guevara

7@ 73 Plataforma Educativa Moodle Ciclos Formativos
S

Mis cursos: son todos aquellos
en los que el usuario participa
del algin modo (ya sea como
profesor o como alumno).

jva de los Ciclos
S. Luis Vélez de

Buscar cursos:
Novedades del sitio

= Mis cursos
Pégina Principal .
® Area personal “’ Curso de Prueba agosto 2014 >
Paginas del sitio un Mar M Jue Vie S#b Dom
Mi perfil Profesor: Antonio José Negro Lozano  Curso de prueba para experimentar. 3
Mis cursos 4 s 6 7 8
"o 1o s
“’ Redes Locales B 18 2 2 2
T =26 25 26 27 28 2 31
rd
Ajustes de mi perfil o
Profesor: Antonio José Negro Lozano
 Servicios de Red e Internet
rd
Profesor: Antonio José Negro Lozano
Mis cursos
Bloques
Cursos

Cursos: son todos los cursos
disponibles en la plataforma,
~ Miscelanea independientemente de que
el usuario participe en ellos.

23 Curso de Prueba

b General

~ Administracién y Gestién

TGA1 (12 de Gestién Administrativa)

TGA2 (2° de Gestién Administrativa)

Pagina principal del sitio

La barra de navegacioén, también conocida como breadcrumbs o camino de migas de
pan, aparece en la parte superior. Nos muestra el camino que hemos seguido hasta llegar
al lugar en el que nos encontramos. Es muy 1til para volver hacia atrés.

e NI
e |.E.S. Luis Vélez de Guevara
> /&  Plataforma Educativa Moodle Ciclos Formativos

Area personal Mis cursos Informatica y Comunicaciones SMR1 (12 de Sistemas Microinformaticos y Redes) SMR1 Redes
Azt = Redes Locales Barra de navegacion

Area personal

_ NEDCERT 12 de Sistemas Microinformaticos y Redes

? Paginas del sitio

> Mi perfil

Curso actual

Barra de navegacion
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1.5 Area personal

Se trata de la pagina personal de cada usuario, en la que aparecen los cursos a los que tiene

acceso y el estado de las actividades que hay en ellos.

Vélez-Ciclos Tema~ Espaiiol - Internaciong Usted se ha idegy sé Negro Lozano (Salir)

Aqui puedo
guardar archivos
privados

Cursos en los
que estoy
matriculado

= c . .
FEES 1.E.5. Luis Vélez de
7,‘} /& Plataforma Educativa Moodle

Area personal » Mis cursos Personalizar esta pagina

Tareas que
tengo que
revisar

A
BE MIS ARCHIVOS PRIVADOS o]o)

No hay archivos disponibles

IAVEGACIC
Area personal

" Inicio del sitio Redes Locales
o Gestionar mis archivos privados...
Paginas del sitio -
Mi perfil L. Hay tareas que requieren atencién
Mis cursos o
e Focha doonpege omes 3 deecue o 2014, 2355 timos s i
SMR1 Redes £ g = (iitimos 5 minutos)
ASIR2 Servicios Red Tarea: Compartir carpetas en Windows Antonio José Negro Lozano
Fecha de entrega: lunes, 27 de octubre de 2014, 23:55

L R Servicios de Red e Internet
Ajustes de mi perfil

* Editar perfi Hay tareas que requieren atencion

® Cambiar contrasefia
® Mensajeria

Insignias
Planificacion y Administracion de Redes

Hay tareas que requieren atencion

Usted se ha identificado como Antonio José Negro Lozano (Salir)
Pégina Principal

1.6 Perfil de usuario

Cada usuario en Moodle dispone de dos ments, Mi perfil, para ver sus datos personales
y mensajes publicados, y Ajustes de mi perfill, para editar sus datos y realizar otros
ajustes, como cambiar la contraseiia o configurar las notificaciones. Esto ultimo
puede ser interesante en caso de que no queramos que nos lleguen a nuestro correo

electronico ciertos mensajes.

Area personal
IINISTRACION —= “ Inicio del sitio
Péginas del sitio
Mi perfil
Ver perfil

¥ Ajustes de mi perfil

® Editar perfil

® Cambiar contrasefia .
) Mensajes en foros
Mensajeria

_— Mensajes
Insignias

“ Mis archivos privados
® Mis insignias
Mis cursos

Ajustes de mi perfil

Mi perfil
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Para editar nuestro perfil debemos ir a Administracién

éerfil.

| Ajustes de mi perfil] | [Editar

Aqui es importante observar que la direccion de correo electronico sea correcta. La Moodle
la utilizara para notificar al usuario en caso de que haya mensajes para el mismo o en caso
de algiin evento importante.

Antonio José Negro Lozano

» Expandir todo
¥ General

Comprobar que
es correcto

Nombre* Antonio José

Apellido(s)*  Negro Lozano

Direccion de correo*

Mostrar correo Mostrar mi direccién de correo sélo a mis compaiieros de curso j

Formato de correo

Tipo de resumen de correo (%)
Subscripcion automatica al foro
Rastreo del foro

Editor de texto

Ciudad

Seleccione su pais

Zona horaria

Idioma preferido

Tema preferido

Descripcién ()

» Imagen del usuario

» Nombres adicionales

’ Intereses

Si, por el contrario, lo que queremos es visualizar nuestro perfil, debemos ir a |

Mi perfil | Ver perfill.

Formato HTML j

Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) :I
Si, cuando envie un mensaije suscribame a ese foro :]
No: no registrar los mensajes que he visto :]

Editor por defecto j

Ecija

Espaiia :]

Hora local del servidor :]

Espaiiol - Internacional (es) j

Por defecto :I

& || parrafo v | B | ] ||i=|i= W | bR &

Ruta: p

Editando el perfil
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Aqui el usuario puede revisar la informacién visible por otros usuarios de asignaturas

comunes.

Vélez-Ciclos

Tema~

Espaiiol - Internacional (es) ¥

I.E.S. Luis Vélez de Guevara

@ Plataforma Educativa Moodle Ciclos Formativos

Area personal » Mi perfil

NAVEGACION

Area personal
® Inicio del sitio
> Péginas del sitio
¥ Mi
.
» Mensajes en foros
® Mensajes
® Mis archivos privados
® Mis insignias
> Mis cursos

ADMINISTRACION
¥ Ajustes de mi perfil
*® Editar perfil
® Cambiar contrasefia
® Mensajeria
¥ Insignias

Ver perfil

2@

BE

Antonio José Negro Lozano

Pais
Ciudad
Perfiles de curso

First access to site
Last access to site

Visualizando el perfil

Usted se ha identificado como Antonio José Negro Lozano (Salir)

Reseteo pégina a por defecto Personalizar esta pagina

Espaiia

Ecija

Redes Locales, Planificacién y Administracion de Redes, Servicios de Red e Internet, Documentos
Internos Informatica

jueves, 22 de mayo de 2014, 21:31 (161 dias 2 horas)

jueves, 30 de octubre de 2014, 23:30 (ahora)

10
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